РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ


ГОРОД  МАКАРЬЕВ


МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  03.04.2017                                 № 50                            

О распределении обязанностей 

по решению вопросов местного 

значения и руководству администрацией

городского поселения город Макарьев

В соответствии с Уставом городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области, Регламентом администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области, утверждённым решением Совета депутатов городского поселения город Макарьев от 31.03.2006 № 28 и в целях оптимизации руководства деятельности администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, администрация городского поселения город Макарьев

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

   1. Утвердить прилагаемое распределение обязанностей по решению вопросов местного значения и руководству администрацией городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района.

2. Постановление администрации городского поселения город Макарьев от 08.11.2016 № 192 «О распределении обязанностей по решению вопросов местного значения и руководству администрацией городского поселения город Макарьев» считать утратившим силу.
  3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

4. Данное постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава городского поселения город Макарьев                                  Н.П. Колесов  
Утверждено 

постановлением администрации 

городского поселения город Макарьев

от 03.04.2017 № 50
Распределение обязанностей по решению вопросов местного значения и руководству администрацией городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района
I. Полномочия главы городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района (руководителя администрации городского поселения город Макарьев), круг вопросов, разрешаемых им непосредственно
1.1. Глава городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района (руководителя администрации городского поселения город Макарьев), высшее должностное лицо муниципального образования, который наделяется в соответствии с Уставом городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района собственными полномочиями по решению вопросов местного значения и возглавляет администрацию городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района на принципах единоначалия.

1.2. Глава городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района осуществляет следующие полномочия:

1) представляет городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района в отношениях с органами местного самоуправления, органами государственной власти, гражданами и организациями, в судах, без доверенности действует от имени муниципального образования;

2) подписывает, обнародует и отклоняет в порядке, установленном Уставом городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, принятые Советом депутатов городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района решения;

3) на правах главного должностного лица муниципального образования осуществляет владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности   поселения;

4)обеспечивает реализацию полномочий, возложенных Уставом на администрацию городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, распределяет обязанности между заместителем главы администрации и специалистами администрации;

5) вносит в Совет депутатов городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района обязательные для рассмотрения проекты муниципальных правовых актов, принятие которых отнесено к его компетенции;

6) вносит на рассмотрение в Совет депутатов городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района проекты:

а) бюджета городского поселения город Макарьев и отчет о его исполнении;

б) муниципальных правовых актов об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов;

в) программ социально-экономического развития городского поселения город Макарьев, муниципальных целевых программ и отчеты об их исполнении;

г) структуры администрации городского поселения город Макарьев;

7) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

8) организует исполнение бюджета городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, является главным распорядителем бюджетных средств;

9) рассматривает отчеты и доклады руководителей структурных подразделений и специалистов администрации города;

10) осуществляет личный прием граждан;
11) заключает соглашения с органами местного самоуправления  Макарьевского муниципального района о передаче им осуществления части своих полномочий по решению вопросов местного значения за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета  поселения в бюджет муниципального района в соответствии с Бюджетным  Кодексом Российской Федерации;
12) оказывает поддержку социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

13) осуществляет иные полномочия, установленные Уставом городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, решениями Совета депутатов городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, либо отнесенные Федеральными законами или законами Костромской области к компетенции главы муниципального образования и должностные обязанности, утверждённые решением Совета депутатов от  26.02.2006 № 28.
1.3. Глава городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района непосредственно:

1.3.1. руководит деятельностью заместителя главы администрации, специалистов и работников администрации;

1.3.2. координирует и контролирует деятельность: 

        - финансового отдела администрации;

- муниципальных унитарных предприятий городского поселения город Макарьев и иных организаций любых форм собственности, в которых городское поселение город Макарьев участвует на правах собственника для обеспечения уставной деятельности таких организаций как один из основателей и держателей уставного капитала.
1.3.3. Проводит (председательствует) заседания:

- Общественного Совета городского поселения город Макарьев;

- Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности городского поселения город Макарьев;

- совещаний при главе администрации.

1.3.4. Устанавливает правила внутреннего трудового распорядка и организации делопроизводства в администрации городского поселения город Макарьев муниципального района;

1.3.5. Возглавляет аттестационную комиссию администрации городского поселения город Макарьев, утверждает ее решения;

1.3.6. Отменяет (изменяет) акты должностных лиц администрации городского поселения город Макарьев.
1.3.7. Осуществляет меры по противодействию коррупции в границах поселения.

1.4. Полномочия, перечисленные в пунктах 1.2, 1.3.1, 1.3.5, осуществляются исключительно главой городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района. Отдельные полномочия главы городского поселения город Макарьев могут передаваться заместителю главы администрации в определенных случаях, объеме и порядке, установленных настоящим Приложением.

II. Полномочия заместителя главы администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, круг вопросов, разрешаемых им непосредственно
Заместитель главы администрации исполняет функции, закрепленные настоящим Распределением обязанностей, и несёт ответственность за своевременность, полноту и качество их исполнения, надлежащую организацию работы в курируемых сферах деятельности и структурных подразделениях.

2.1. Заместитель главы администрации замещает главу городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района на время его отсутствия. Заместитель главы администрации:

2.1.1. Координирует деятельность администрации городского поселения город Макарьев, в отсутствие главы  городского поселения город Макарьев, является главным должностным лицом администрации городского поселения город Макарьев.

2.1.2. Ведет вопросы:

- взаимодействия с органами внутренних дел по вопросам охраны общественного порядка;

- организации в границах  поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
- дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах  поселения;
- участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в  минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма в границах поселения;
- участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;
- участия в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;
- организации и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защита населения и территорий поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- создания, содержания и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

- создания условий для обеспечения жителей   поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
- осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- осуществления в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

- осуществления муниципального лесного контроля;
- разработки  программ социально-экономического развития городского поселения город Макарьев, муниципальных целевых программ и отчеты об их исполнении совместно с курирующими данные вопросы специалистами администрации городского поселения город Макарьев и направления их на предварительное согласование главе городского поселения город Макарьев;
- оказания поддержки гражданам и их объединением, участвующим в охране общественного порядка, создания условий для деятельности народных дружин»;
- участия в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;
- создания, развития и обеспечения охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;
- создания муниципальной пожарной охраны;
- участия в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории поселения;

- иные обязанности, закреплённые должностными обязанностями заместителя главы  администрации городского поселения город Макарьев, утверждённые главой городского поселения город Макарьев. 

2.1.3. Непосредственно организует, координирует и контролирует деятельность:

- ведущего специалиста по ЖКХ и инфраструктуре;

- ведущего специалиста по управлению земельными ресурсами и лесным фондом;

III. Полномочия начальника финансового отдела администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, круг вопросов, разрешаемых им непосредственно
3.1.1. Координирует деятельность ведущего специалиста по бюджету и бухгалтера финансового отдела администрации городского поселения город Макарьев.

3.1.2. Ведет вопросы:

- установления, изменения и отмены местных налогов и сборов  поселения;

- осуществления финансового контроля владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности   поселения;
- подготовки  проекта бюджета городского поселения город Макарьев на очередной финансовый год;

- исполнения бюджета городского поселения город Макарьев;

- отчёта об исполнении бюджета городского поселения город Макарьев

- иные обязанности, закреплённые должностными обязанностями начальника финансового отдела администрации городского поселения город Макарьев, утверждённые главой городского поселения город Макарьев. 

IV. Полномочия ведущего специалиста по социальным вопросам администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, круг вопросов, разрешаемых им непосредственно
4.1. Ведущий специалист по социальным вопросам администрации городского поселения город Макарьев ведет вопросы:

- обеспечения проживающих в поселении и нуждающихся в  жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями;

- создания условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

- организации библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;

- создания  условий  для  организации  досуга  и  обеспечения  жителей  поселения услугами организаций  культуры;

- обеспечения условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

- создания условий для массового отдыха жителей  поселения;

- создания условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

- организации и осуществления мероприятий по работе с детьми и молодёжью в поселении;
- создания музеев поселения;

- участия в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;
- создания условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных  автономий на территории поселения;


- оказания содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории поселения;
- создания условий для развития туризма.

- оказания поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания;
- оказания поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством;

- иные обязанности, закреплённые должностными обязанностями ведущего специалиста по социальным вопросам администрации городского поселения город Макарьев, утверждённые главой городского поселения город Макарьев. 

4.2. Возглавляет:

- Жилищную комиссию при администрации городского поселения город Макарьев.

V. Полномочия ведущего специалиста по ЖКХ и инфраструктуре администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, круг вопросов, разрешаемых им непосредственно
5.1. Ведущий специалист по ЖКХ и инфраструктуре администрации городского поселения город Макарьев ведет вопросы:
- дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- организации обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам; организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

- утверждения правил благоустройства территории поселения, устанавливающих, в том числе, требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм);
- организации строительства и содержание муниципального жилого фонда, создание условий для жилищного строительства,  осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

- участия в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории поселения в части его касающейся;

- содержания мест захоронения;

- осуществления мероприятий по отлову и содержанию безнадзорных животных, обитающих на территории поселения;

- иные обязанности, закреплённые должностными обязанностями ведущего специалиста по ЖКХ и инфраструктуре администрации городского поселения город Макарьев, утверждённые главой городского поселения город Макарьев. 

VI. Полномочия ведущего специалиста по имуществу, контрактного управляющего администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, круг вопросов, разрешаемых им непосредственно
6.1. Ведущий специалист по имуществу, контрактный управляющий администрации городского поселения город Макарьев ведет вопросы:

- ведения реестра муниципального имущества, владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности   поселения;

- присвоения адресов объектам адресации, изменения, аннулировании адресов, присвоения наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменения, аннулирования таких наименований, размещения информации в государственном адресном реестре;

- организации ритуальных услуг;

- сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и  культуры), находящихся в собственности поселения, охраны объектов культурного наследия (памятников истории и  культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

- участия в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» в выполнении комплексных кадастровых работ;
- иные обязанности, закреплённые должностными обязанностями ведущего специалиста по имуществу и землепользованию администрации городского поселения город Макарьев, утверждённые главой городского поселения город Макарьев. 

VII. Полномочия ведущего специалиста по управлению земельными ресурсами и лесным фондом администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, круг вопросов, разрешаемых им непосредственно
7.1. Ведущий специалист по управлению земельными ресурсами и лесным фондом  администрации городского поселения город Макарьев ведет вопросы:
- подготовки документации для утверждения генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

- обеспечения выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд поселения, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

- осуществления муниципального лесного;
- использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

- иные обязанности, закреплённые должностными обязанностями ведущего специалиста по управлению земельными ресурсами и лесным фондом администрации городского поселения город Макарьев, утверждённые главой городского поселения город Макарьев. 

VIII. Порядок замещения должностей по руководству

администрацией городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района
8.1. В период временного отсутствия главы городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района в связи с командировкой, отпуском или болезнью, обязанности главы администрации исполняет заместитель главы администрации городского поселения город Макарьев, замещающий главу на время его отсутствия, при этом исполнение полномочий главы, отнесенных пунктом 1.4 части 1 Распределения обязанностей к исключительной компетенции главы городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района возлагается только письменным распоряжением главы городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района.

8.2. В случае невозможности исполнения полномочий главы городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района заместителем главы администрации, замещающим главу городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района на время его отсутствия, полномочия главы исполняет ведущий специалист по социальным вопросам администрации по отдельному распоряжению главы городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района.
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